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DECYzuA l\R 4712024

Komendanta Powiatowego Policji w Miliczu z dnia 23 września 2024 roku

w sprawie wprowadzenia wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń
naruszeń prawa i podejmowania dzialań następczych

w Komendzie Powiatowej Policji w Miliczu

Na podstawie § 6 zarządzenia nr 17 Komendanta Głównego Policji w spravlie lnetod i./brm
wykonywania w Policji zadań w zakresie legislacji, poll,locy prawnej i informacji prtlu,nej (Dz.IJrz.
KGP z 2014 r. poz. 38 z poźn. zm.|), a także aft. 24 ust. l ustawy z dnia 14 czerwca 20ż4 r.
o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 92B) postanawiam. co następuje:

§ l. 1.Wprowadzam wewnętrzną procedurę dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania
dzlałań następczych w Komendzie Powiatowej Policji w Miliczu - zwaną dalej ,,procedrrrą zgłoszeń
wewnętrznyc h", stanow iącą zał ączni k d o n iniej s zej decy zji.

2. Przyjmowanie zgłoszeń wewnętrznych, podejmowania dziŃań następczyclr, włączając w to
weryfikację zgłoszenia wewnętrznego i dalszą komunikację z sygnalistą, w rym występowanie o
dodatkowe informacje i przekazvwanie sygnaliście informacji zwrotnej oraz związane z tym
przetwarzania danych osobowych i do prowadzenie rejestru zgłoszeń wewnętrznych należy do zadań i
obowiązków upoważnionych odrębnie funkcjonariuszy z Konrendy Powiatowej Policji w Miliczu.

3. Osoborn wymienionym w ust. 2, udzie|one zostaną odrębne imiennie upowaznienia, adekwatne do
zakresu rea| izowanych czynności.

4. Zobowiązllę naczelników i kierownikórv komórek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji
w Miliczu do zapoznania w sposób udokumentowany z procedurą zgłoszeń wewnętrznych:
1) wszystkie osoby aktualnie zatrudnione/pełrriące służbę w Komendzie Powiatowej Policji w Miliczu
* w terminie 14 dni od dnia wejścia w życie niniejszej decyzji.
2) osoby nowo zatrudnione/przyjęte do służby w Komendzie Por.viatowej Policji w MiliczLr - przed
dopuszczeniem ich do pracy/słuźby.

3) osoby ubiegające się o pracęlsłużbę w Komendzie Powiatowej Policji w Miliczu - wraz z
rozpoczęciem rekrutacji lub negocjacj i poprzedza_|ących zawarcie umow},.

5. Procedurę zgłoszeń wewnętrznych polecam rrmieścić na stronie internetowej Komendy Powiatowe.i
Policji w Miliczu oraz na stronie podmiotowej Komendanta Powiatowego Policji w Miliczu w
B iuletynie lnfbnnacj i Publicznej.

§ 2. Decyzja wchodzi w życie z dniern 25 września 2024 roku.
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l Zmiany wymienionego zarządzenia zostały ogłoszone w I)z. Urz. KGP z 2014 r. poz. 85, z 2015 r. poz. '| 0l.
z2018 r. poz. 56, z 2020 r. poz,22, z 20ż2 r. poz. 1I7 i 216 oraz z2Oż3 r. poz.32.



[Jzasadnienie

W dniu 14.06.2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalił ustawę o ochronie

sygnalistów, którą następnie w dniu 19.06,2024 r. podpisał Prezydent Rzeczypospolitej

Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistólu została opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu

24 częrwcaż\24 r, Nowe przepisy zaczną obowiązywać z dniem 25 września2024 r. Ustawa

ma na celu implementację dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201911937

z dnia23 pażdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii
zwanej dalej ,,dyrektywą 2019l1937". Celem dyrektyr,ly 2019l1937 jest poprawa

egzekwowania pfawa w określonych dziedzinach popTzez ustanowienie wspólnych

minimalnych nolm zapewniających odpowiedni poziom ochrony osób zgłaszających

naruszenia prawa UE, tzw. .,sygnalistów".
Zgodnle z ań. 24 ust. 1 wymienionej powyzej ustawy Komendant Powiatowy Policji

w Miliczu ma obowiązek ustalenia wewnętrznej procedury zgłoszeń naruszeń prawa

i podej mow ania dziaŁań następczych.
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Załącznlk do Decyzji nr 4712024 Komendanta
Porviatorvego Policji w Miliczu z clnia23.09,2024 r.

w sprarvie wprowadzenia wervnętrznej procedury

dokonyrvania zgloszęń naruszeń prawa
i podejmowania działan następczych w Komendzie
Powiator.l,ej Policji w Miliczu

Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań
następczych w Komendzie Powiatowej Policji w Miliczu

Rozdział I.
Postanowienia ogólne

§ 1. Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań
następczych w Komendzie Powiatowej Policji w Miliczu - zwana da|ej procedurą zgłoszeń
wewnętrznych, określa zasady itryb zgłaszania przez sygnalistów informacji o naruszeniu prawa,
w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczącym zaistniałego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do którego doszło lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powiatowej Policji w Miliczu
lub informacji dotyczącej próby ukrycia takiego natuszenia prawa.

§ 2. Przyjmowanie zgłoszeń naruszeń prawa jest elementem prawidłowego i bezpiecznego zarządzania
w Komendzie Powiatowej Policji w Miliczu i słuzy zwiększeniu efektywności wykrywania
nieprawidłowości ipodejmowania dzińań w celu ich eliminowania i ograniczania ryzyka na
wszystkich poziomach organizacyj nyclr,

§ 3. System przyjmowania zgłoszeń umozliwia zgłaszanie nieprawidłowości za pośrednictwem
opisanych w niniejszej procedurze kanałów, w sposób zapewniający rzetelne iniezależne rozpoznanie
zgłoszenia oraz w sposób zapewniający ochronę przed działaniami o charakterze odwetowym,
represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w rwiązku
z dokonanym zgłoszeniem.

§ 4. Nie przyjmuje się zgłoszeń dokonanych anonimowo.

§ 5. Zgłoszenie moze być dokonane wyłączenie w dobrej wierze. Zakazuje się świadomego składania
nieprawdziwych zgłoszeń. Zgodnie z treścią ustawy z dnia 14 czerwca 2a24 r. o ochronie sygnalistów
( Dz. U. Z 2024 r. poz. 928), osoba dokonująca zgłoszenia nieprawdziwych informacji podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do lat 2.

§ 6. 1. Procedury zgłoszeń wervnętrznych nie stosuje się do informacji objętych:

a) przepisami o ochronie inforrnacji niejawnych oraz innych irrformacji, które nie podlegają

ujawnieniu z mocy przepisów prawa powszechnie obowiązującego ze względów
bezpieczeństwa pub1 iczne go;

b) ta.iemnicą zawodową zawodów medycznych oraz prawniczych;
c) tajemnicą narady sędziowskiej;
d) postępowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postępowania przygotowawczego oraz

taj emnicy rozprawy sądowej prowadzonej z wyłączeniem j awności.

2. Procedury zgłoszeń wewnętrznych nie stosuje się również do naruszeń prawa w zakresie zamówień
w dzledzinach obronności ibezpteczeństwa w rozumięniu at1.7 pkt 36 ustawy zdnia 11 wrzęśnia
2019 r. - Prcnło zamówień publicznych. do których nie stosuje się tej ustawy, umów offsetowyclt



zawieranych na podstawie ustawy zdnia ż6 czerwca 2014 r, o niektórych umowąch zawieranych
w nviqzku z realizacjq ząmówień o podstawowym znaczeniu dla bezpieczeństwa państwa ofaz
innych środków podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub istotnych interesów
bezpieczeństwa państwa na podstawie art.346 Traktątu o funkrjonowaniu Unii Europejskiej,

§ 7. UĄrte w procedurze określenia oznaczĄą:
1) KPP w Miliczu - Konrenda Powiatowa Policji w Miliczu;
2'1 dzialanie następcze - naleĘ przez to rozumieó działanie podjęte przęz organ publiczny w

celu oceny prawdziwości informacji zawaĘch w zgłoszenia oruz w celu przeciwdzińania
naruszeniu prawa będącemu przedmiotem zgloszenia, w szczególności przez postępowanie

wyjaśniające, wszczęcie kontroli lub postępowania administracyjnego, wniesienie oskarżenia,
działanię podjęte w celu odąrskania środków finansowych lub zamknięcie procedury
realizowanej w ramach wewnętrznej procedury dokonyarania zgloszeń naruszeń prawa
i podejmowania dzińń następczych lub procedury prąljmowania zgloszeń zewnętznych
i podejmowania dziŃańnastępcązch;

3) działanie odwetowe - na|eĘ przez to rozumieć bezpośrednie lub pośrednie działanie lub
zaniechanie w kontekście rwiązanym z ptacą, które jest spowodowane zg}oszeniem lub
ujawnieniem publicznym iktóre narusza lub może naruszyó prawa sygnalisty |ń wyrządza
lub moze wyrządzió nieuzasadnioną szkodę sygnaliście, w tym bezpodstawne inicjowanie
postępowań przeciwko sygnaliście;

4) informacja o naruszeniu prawa - naleĘ przez to rozumieó informację, w tym uzasadnione
podejrzenie, doĘczące zaistniałego lub potencjalnego naruszenia prawa. do którego doszło
lub prawdopodobnie dojdzie w KPP w Miliczu, w której sygnalista uczestniczył w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzających zawarcie umowy, pracuje lub pracował, lub
w innym podmiocie pra\ilnym, z ktorym sygnalista utrąymuje lub utrąlm)rwał kontakt
w kontękście rwiązanym zpracą, lub informację doĘczącą próby ukrycia takiego naruszenia
prawa;

5) informacja zwrotna - naleĘ przez to rozumieó przekazanie sygnaliście informacji na temat
planowanych lub podjęty ch dzińańnastępczych i powodów takich dzińań1'

ó) zgłoszenie - należy przez to rozumieć ustne lub pisemne zg}oszenie wewnętrzne lub
zgłoszenie zewnętrzne, przekazane zgodnie z wymogami określonymi w ustawie z dnia
14 czerwca2024 r, o ochronie sygnalistów, tj. dokonane za pośrednictwem przsznaczonych
do tego kanałów komunikacji sprecyzowanych w niniejszej procedurze zgloszeń
wewnętrznych.

7) zgłoszenie wewnętrzne - nale§ przezto rozumieć ustne lub pisemne przekazanie informacji
o naruszeniu prawa w KPP w Miliczu - za pomocą dedykowanych do tego kanałów
komunikacji określonych w procedurze zgloszeń wewnętrznych;

. 8) zgłoszenie zewnętrzne - naleĘ przez to rozumieć ustne lub pisemne przekazanie
Rzecmikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o nąruszeniu
prawa:'

9) ujawnienie publiczne - naleĘ ptzez to rozumieć podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomości publiczrej

10) naruszenie prawa - to działanie lub zaniechanie niezgodne z ptawem lub mające na celu
obej ście pra\^/a, doĘczące:
a) korupcji, I

b) zamowieńpubliczrych,
c) usfug, produktów i rynków finansowych,

, d) przeciwdziŃalia praniu pieniędzy i finansowaniu fierroryzmu,
e) bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami,

0 bezpieczeństwa transportu,
g) ochron} środowiska,



h) ochrony radiologiczfłej ibezpieczeństwajądrowego,
i) bezpieczeństwa żywności ipasz,
j) zdrowia i dobrostanu zv,tierząt",

k) zdrowia publicznego,
l) ochrony konsumentów,

m) ochrony prywatności i danych osobowych,
n) bezpieczeńsMa sieci i systemów teleinformatycznych,

o) interesów finansowych Skarbu Pństwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki

samorządu terytorialne go oraz Unii Europej skiej,

p) rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w §łn zasad konkurencji i pomocy państwa

oraz opodatkowania osób prawnych;

q) kons§rtucyjnych wolności i praw człowieka i ob5rwatela - występujące w stosuŃach
jednostki z organami vńadzy publicznej i nierwiązanę z dziędzlnami wskazanymi w lit a-p.

11) sygnalista - osoba ftzyczne wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistów, tj, osoby które pracują lub pracowĄ (pehiły lub pehrią służbę)

w KPP w Miliczu, które zgłaszają lub ujawniają publicznie informację o naruszeniu prawa

uzyskaną w kontekście rwiązanym zpracą oraz osoby, Vśóre zgłaszają powyższe informacje
wkontekście rvłiązanym żptacą przed nawiązaniem stosuŃu pracy lub innego stosuŃu
pfa,wnego stanowiącego podstawę świadczenia pracy lub usług lub pełnienia fuŃcji w KPP
w Miliczu lub już po ich ustaniu;

12) osobao której doĘcry zgłoszenie - naleĘ przezto rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną

lub jednostkę organizacyjrrą nieposiadającą osobowości prawnej, której ustawa ptzyznĄe
zdolność prawrrą, wskazartą w zgłoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, która

dopuściła się naruszenia prawa lub jako osoba, zktorą osoba, która dopuściła się naruszenia
prawa, jest pawiązana;

13) osoba pomagająca w dokonaniu zgłoszenia - naleĘ przez to rozumieó osobę fizyczną,
która pomaga sygnaliście w zgłoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekście rvłięanym
zprac{słuZbą i któĘ pomoc nie powinna zostaó ujawniona;

14) osoba powiązana z sygnalistą - naleĘ przez to rozumieó osobę fizycmą, która może
doświadc4rć działań odwetowych, w tym wspóĘracownika lub osobę najblizszą sygnalisty
wrozumieniuart. 115 § 11ustawy zdnia6czerwca1997 r. -Kodekskarny

15) organ publiczny - naleĘ przez to rozumieó naczelne i centralne organy administracji
rządowej, terenowe organy administracji rządowej, organy jednostek samorządu

terytorialnego, inne organy pństwowe oraz inne podmioty wykonujące z mocy prawa

zadania z zakłesu administracji publicznej, właściwe do podejmowania dzińń naĘpczych
w dziedzlnach wskazanych w ań. 3 ust. 1;

16) kanał komunikacji * rozumie się przez to tęchniczne i organizacyjne rozłłiązania
umożliwiające dokon5rwanie zgłoszenia. KanĄ komunikacji określa Rozdział IV procedury

zgŁoszeń wewnętranych:,,Sposoby przekazywania z$oszeń" .

Rozdział II
Komórka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgłoszeń

§ 8. 1.Do prryjmowania zgjoszeń wewnętrznych w KPP w Miliczu Wznacza się eksperta ds.

prasowo - informacyjnych lw przypadku nieobecności osobę go zastępującą oruz inspektora ds.

administracyjno - ekonomicznych / w prąypadku nieobecności osobę zastępującą.



2. Komendant Powiatowy Policji w Miliczu każdorazowo po wpływie zg}oszeniawarraaza osobę do

dalszego procedowania zgŁoszenia spośród osób posiadających odrębne upoważnienia i sprawuje

nadzor nad czrynnoś ciarri realizowanymi przez te osoby.

3. Osoby upoważnione, o których mowa w ust. 2 podejmują dziŃania następcze, włączając w to
weryfikację zgjoszenia wewnętrznego i dalszą komunikację z sygnaliĘ, w tym występowanię o

dodatkowe informacje i przdkarywanie sygnaliście informacji zrvrotnej oraz zwięanego z tym
przetrłarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgłoszeńwewnętrznych.

4.W zalężności od merytorycznego przedmiotu zgłoszenia, Komendant Powiatowy Policji w Miliczu,
moze upowaźmić inne, bezstronne osoby z KPP w Miliczu (bazując na ich wiedzy i doświadczeniu

zawodowym) do uczestrriczeniaw procesie weryfikacji zgloszenia lub w procesie dzińń następczych.

Nie dotyczy to jednak osób, co do których ztreści zg}oszenia łvynika, że mogą być wjakikolwiek
sposób negaĘwnie zaangńowane w działanie lub zaniechanię stanowiące przedmiot zgjoszenia,

atakżę osób pozostających w relacji podległości służbowej z osobami, których doĘczy zgjoszenie.

5. W przypadku, gdy zgloszenie doĘczy osób z wskazanych w § 8 ust. 1 niniejszej procedury

zg}oszeń wewnętrznych, istlrieje możliwośó ńożenia z$oszenia bezpośrednio Komendantowi

Powiatowemu Policji w Miliczu - m. in. w sposób określony w § 16 ust. 4 niniejszej procedury

z$o szeń wewnętrzrrych.

6. W okolicznościach, o których mowa w ust. 4 Komendant Powiatowy Policji w Miliczu, Wznacza
Naczelnika Wydziału Prewencji KPP w Miliczu lub Naczelnika V/ydziafu Ruchu Drogowego KPP w
Miliczu do podejmowania dzińań następczych, włączając w to weryfikację z$oszenia wewnętrznego

i da|szą komunikację z sygnalistą, w Ęm występowanie o dodatkowe informacje i przekaryvvanie

sygnaliście informacji mwotnej, oraz nviązarlego zĘm przetwarzania danych osobowych, w §łn do

prowadzenia Ęestru zgjoszeńwewnętrznych - w zakresie doĘczącymprzedmiotowego zgłoszenia.

7. W okoliczrościach, o których mowa w ust. 5 Komendant Powiatowy Policji w Miliczu, llu1znaaza

Naczelnika Wydziału Prewencji KPP w Miliczu lub Naczelnika Wydziału Ruchu Drogowego KPP w
Miliczu do podejmowania dzińń następczych, włączając w to weryfikację zgłoszenia wewnętrznego

i dalszą komunikację z sygnalistą, w tym ]ilystępowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie

sygnaliście informacji nvrotrrej oraz nł,liązanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do

prowadzenia rejestru zg}oszeń wewnętrznych - w zakresie doĘczącym przedmiotowego zgłoszenia.

8. Osoby, o których mowa w ust. I-6 dziŃĄą na podstawie pisemnego upoważnienia Komendanta

Powiatowego Policji w Miliczu i są zobowiązane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji

idinych osobowych, które uzyskały wramach pr4ijmowania iweryfikacji z$oszenia oraz

podejmowaniadziałań następczych,także po ustaniu stosuŃu pracy lub innego stosunku prawnego,

w ramach którego wykoqłlrĄ te crynności. Wzory upowaznienia w tym zakresie stanowią

zńącznlkinr 3 i nr 4 do procedury zgłoszeńwewnętrmych.

Rozdział III
Poufność informacji

§ 9. Osoby upoważrione, o których mowa w Rozdziale II procedury zgłoszeń wewnętrmych,

w zakresie przetwatzania danych osobowych zobowiązane są do uniemożliwienia nieupowaznionym

osobom uzyskania dostępu do informacji objętych zgłoszeniem oraz zapęwnienia ochrony poufności

tozsamości sygnalisty, osoby, której dotyczy zgjoszenię oraz osoby wskazanej w zgłoszeniu. Ochrona



poufności dotyczy informacji, na podstawie których można bezpośrednio lub pośrednio
zidentyfikować tozsamość takich osób. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informac.ji i danych
osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń wewnętrznyclr, oraz
podejmowania działań następczych) obliguje te osoby także po ustaniu stosunku pracy/służby lub
innego stosunku prawnego, w ramach którego wykonywały tę pracęisłużbę. Wzor oświadczenia
o zachowaniu poufności stanowi załącznik nr 1 do procedury zgłoszeń wewnętrznych.

§ 10. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgłoszeń wewnętrznych, podejmowaniu działań następczych
oraz związanych z tym przetwarzaniem danych osobowych, przedsiębrane są środki:

1) uniemozliwiające uzyskanie dostępu do informacji objętej zgłoszeniem nieuporł,ażnionym
osobom;

2) zapewniające ochronę poufirości tożsamości zgłaszającego, osoby, której dotyczy zgloszenie
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgłoszeniu.

§ 11. Ochrona poufności do§czy informacji, na podstawie których można bezpośrednio lrrb pośrednio
zidentyfikować tozsamość sygnalis§ oraz osoby, której dotyczy zgłoszenie.

§ 12. W trakcie procedowania zgłoszenia, osoby do tego upoważnione, posfugują się jedynie numerem
sprawy/zgłoszenia, co przyczyni się do zwiększenia poziomu poufności.

§ 13. W przypadku, gdy zgłoszenie rvewnętrzne zostało przyjęte przez osobę nieposiadającą
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowiązana jest do:

1) zachowania w tajemnicy infonnacji mogących skutkować ustaleniem tozsamości osoby
dokonującej zgłoszenia lub osoby, której dotyczy zgłoszenie;

2) niezwłocznego przekazania zgłoszenia wewtrętrznego bezpośrednio Komendantowi
Powiatowemu Policjiw Miliczu bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgłoszeniu.

§ 14. Klauzulę infonnacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych sygnalisty w związku
ze zgłoszenieln naruszenia prawa stanowi załącznik nr 6 procedury zgłoszeń wewnętrznych.

§ 15. Klauzulę informacyjną dotyczącąprzetwarzania danych osobowych osób, których dane zostały
pozyskane w związku ze zgłoszeniem naruszenia prawa stanowi zńącznik nr 7 procedury zgłoszeń
rvewnętrznych.

Rozdział IV
Sposoby przekazyw ania zgłoszeń

§ 16. 7. Przekazywania zgłoszeń wewnętrznych, odbywa się ustnie w postaci bezpośredniego
zgłoszenia do protokofu lub pisemnie w postaci papierowej.

2. Składane zgłoszenie powinno zawierać przejrzyste i pełne wyjaśnienie przedmiotu sprawy, datę

oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datę imiejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa, opis konkretnej sytuacji lub okoliczności stwarzających mozliwość wystąpienia naruszenia
prawa, wskazanie podmiotu, którego dotyczy zgłoszenie, wskazanie ewentualnych świadków
naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodów i infonnacji, jakimi dysponuje sygnalista, które
mogą okazać się ponrocne w procesie rozpatrywania zgłoszenia, wskazanie adresu do kontaktu.
Przykładowy wzór druku formularza zgłoszenia stanowi załącznik nr 2 do procedury zgłoszeń
wewnętrznyclr.



3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej możebyó dokonanę poprzez:

a) wysłanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Miliczu ul. T. Kościuszki 4, 56-300 Milicz
w zamkniętych dwóch kopeńach z dopiskiem: ."zgłoszenie wewnetrzne - do rak własnych
osobv upoważnionei. nie otwierać w sekretańacie'o.

b) doręczenie go osobiście do Komendy Powiatowej Policji w Miliczu ul. Kościuszki 4, 56-300

Milicz w zamkniętych dwóch kopertach z dopiskiem jak w punkcie a).

4.W przypadku zaistnienia okoliczności wskazanych w § 8 ust. 4 procedury zg]oszeń wewnętrznych,
zgłoszenie takie moze być dokonane poprzezi

a) wysłanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Miliczu, ul. Kościuszki
4,56-30aMilicz, w zamkniętych dwóch kopertach z dopiskiem, jak w ust. 3 lit. a),

b) doręczenie go osobiście do Sękretariafu Komendanta Powiatowego Policji w Miliczu, w
zamkniętych dwóch kopertach z dopiskiem, jak w ust. 3 lit. a).

5. Kopeńa z dopiskiem, o którym mo\i/a w ust. 3 i 4), nie moze byó otwierana ptzez osobę
nieposiadającą pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Miliczu do
prąyj mowan ia z$o szeń wewnętrznych.

6. Dostęp do wiadomości ńożonej w zamkniętej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie wewnętrzne -
do rąk własnych osoby upowaznionej, nie otwierać w sekretariacię" ma tylko: Komendant Powiatowy
Policji w Miliczu/osoba go zastępująca/upoważnione osoby o których mowa w § 8 ust, 7.

7. Na wniosek zgłaszającego zgłoszenie ustrę dokonuje się podczas bezpośredniego spotkania w KPP
w Miliczu w formie protokołu spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
takiego wniosku. W foosce o zachowanie poufności tozsamości sygnalisty, spotkanie takie
organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Podczas spotkania, za zgodą sygnalisty,
zgłoszenie dokumęntowane jest w formie protokołu spotkania. Sygnalista może dokonać sprawdzenia,
poprawienia i zatvłierdzenia protokołu spotkania przez jego podpisanie.

§ 17. W zakresie zg}oszeń, o których mowa w niniejszy m rozdzjalę, nie mają zastosowania przepisy
dotyczące metod i form pracy kancelaryjnej.

§ 18. Zgłoszenia wewnętrzre, które są anonimowe nie są rozpaĘwanę. Takie zgloszenia pozostawia
się bez dalszego biegu.

§ 19. W celu skutecznego podjęcia dzińań następczych orąz przekazania informacji nłrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jeżeli w zgłoszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest

możliwę ustalęnie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie będzie realizowany obowiązek
potwierdzania sygnaliście przyjęcia zgŁoszenia oraz udzięlania informacji zwrotnej w kolejnych
etapach procedowan ia zgloszenia.

Rozdział V
Rej estr zgłoszeń wewnętrznych

§ 20. l. Każde zgłoszenie, dokonane za pośrednictwem przeznaczonych do tego kanałów komunikacji,
pod l e ga zarej e strowa n i u rv Rej e s trze zgł o szeń wewnętrznych.



2. Wpisy do Rejestru zgłoszeń wewnętrznych dokonują upowaznione osoby, o których mowaw § 8

procedury zgłoszeń wewnętrznych, Rejestry te przechorvywane są w pomieszczeniach służbowych
zabezpieczone przed dostępem osób postronnych w szafach zamykanycl, na klucz,

3. Rejestr zgłoszeń wewnętrznych obejmuje: numer zgłoszenia z przypisanym symbolem, przedmiot
naruszenia prawa, dane osobowe sygnalis$ oraz osoby, której dotyczy zgłoszenie - niezbędne

do identyfikacji tych osób, adres do kontaktu sygnalis§, datę dokonania zgłoszenia. infonnację
o podjętych działaniach następczych, datę zakończenia sprawy. Wzór Rejestru stanowi załącznik nr

5 do procedury zgłoszeń wewnętrznych.

4. Rejestr zgłoszeń wervnętrznych prowadzony jest zzachowaniem zasad poufności, a dane osobowe

oraz pozostałe informacje w rejestrze zgłoszeń są przechowlłvane przęz okres 3 lat po zakończeniu
roku kalendarzowego, w którym zakończollo działania następcze lub po zakończeniu postępowań

zaini cj owanych tymi dzi ałaniami.

Rozdział VI
Wstępna weryfi kacja zgloszenia

§ 21. 1. Ekspert ds. prasowo - informacyjnych / w przypadku nieobecności osoba zastępująca lub

inspektor ds. administracyjno - ekonomicznych l w przypadku nieobecności osoba zastępująca, w
terminie 7 dni od dnia wpływu do KPP w Miliczu zgłoszenia dokonanego za pośrednictwem kanałów
komurrikacji wskazanych w § 16 ust.3 i4 procedury zgłoszeń wewnętrznych, potwierdza sygnaliście
przyjęcie zgłoszenia wewnętrznego - chyba, ze sygnalista nie podał adresu do kontaktu, na który
naleĘ przekazac potwi erd ze nie.

2. W przypadku wy,stąpienia okoliczności, o których mowa w § 8 ust. 5 procedury zgłoszeń
wewnętrznych, Naczelnik Wydziału Prewencji KPP w Miliczu lub Naczelnik Wydziału Ruchu
Drogowego KPP w Miliczu w tęrminie 7 dni od dnia wpływu do KPP w Miliczu zgłoszenia
dokonanego za pośrednictwem kanafu komunikacjiwskazanego w § 16 ust,4, potwierdza sygnaliście
przyjęcie zgłoszenia wewnętrznego - chyba, źe sygnalista nie podał adresu do kontaktu, na który
naleĘ p r zekazac potw ierd ze ni e.

§ 22. 1. Wstępna weryfikacja zgloszenia, która wpĘnęła do KPP w Miliczu za pośrednictwem

kanałów komunikacji wskazanych w Rozdziale lV procedury zgłoszeń wewnętrznych, polega na

ustaleniu, czy infonnacja ta stanowi ,,infonnację o naruszeniu prawa", (w rozumieniu wskazanym
w § 7 pkt 9 w zw. z pkt l5 procedury zgłoszeń wewnętrznych) i czy została ona dokonana przez osobę

wymienioną w § 7 pkt 17 procedury zgłoszeń wewnętrznych. Celęm wstępnej weryfikacji, jest takZe

ustalenie, czy nie zachodzą okoliczności wykluczające dalsze procedowanie zgłoszenia, o których
mowa w § 6 procedury zgłoszeń wewnętrznych.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstępnej weryfikacji, nega§wnych przesłanek, o których mor,va

w ust. 1, brak j est podstaw do prowadzenia działań następczych

3. W sytuacji, o której mowa w ust. 2, informuje się zgłaszającego, podając ustalenia ze wstępnej

weryfikacjijego zgłoszenia, tj. wskazując, źe brak jest podstaw do dalszego procedowaniazgłoszenia
w trybie ustawy z dnia 14 czetwca żOż4 r. o ochronie sygnalistów oraz procedury zgłoszeń

wewnętrznych, a co zaĘm idzie do podjęcia działań następczych,



4. W przypadku stwierdzenia w toku wstępnej weryfikacji, pozytyrvnych przesłanek, o których mowa
w ust. 1, podejmuje się działania następcze.

§ 23. Przy czylrnościach, o których mowa w § 21 i § 22 ust.3 realizuje się jednocześnie obowiązek
infonnacyjny wynikający zaft, 13 rozporządzęnia Parlalnentu Europejskiego i rady (UE) ż0161679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w spravlie ochrony osób fizycznych w zwiqzku z przel],l)orzaniem danych

osobowych i w sprcłwie swobodnego przepĄnvu takich danych oraz uchyl.enia dyrektywy 95/16/l|/E
(ogólnego rozporzqdzenia o ochronie clanych) (Dz. Urz, UE, L l 19 z 04.05.20ló) - obejmujący treści

rrjęte w klauzuli, o której mowa w § 14 procedury zgłoszeń wewnętrznych.

Rozdział VII
Działania następcze

§ 24. 1 Zasaóniczym celem dzińah następczych jest weryfikacja prawdziwości informacji zawarĘch
w zgłoszeniu wewnętrznym - polegająca na uprawdopodobnieniu zgłoszenia oraz przecivłdzińanie
nieprawidłowościom, o których mo\ila w zgłoszeniu wewnętrznym - poprzez podjęcie dzińń
zaradczych przed wystąpieniem skutków naruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie
po ich wysĘpieniu.

2. Dzińania następcze realizowane są w szczególności w formie czynności weryfikacyjnych
zmierzających do realizacj i celów dzińania następczego.

3. W ramach dziŃń następczych istnieje m.in. możliwośó.:
1) zrłracania się o zajęcie stanowiska do osoby, któĘ dotyczy zgjoszenie - z zachowaniem

zasad poufności tozsamości sygnalisty;

2) odbierania wyjaśnień od osób dysponujących wiedzą w przedmiocie badanego naruszenia,
w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentów dot. badanego naruszenia - z poszanowaniem przepisów
prawa regulujących kwestię doĘpu do danej dokumentacji procedowanej w określonym

Ębie postępowania;

4) występowania do sygnalisty/osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia, z wykorzystaniem
adręsu do kontaktu, o wyjaśnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogą byó w jego
posiadaniu - zyłłaszcza, jeśli treści zawarte w danym zg}oszeniu nie ponvalają w pehri

na realizację celów dziŃń następczych . Jeżeli sygnalista sprzeciwia się przesłanfu żądanych
wyjaśnień lub dodatkowych informacji lub ich przesłanie może zagrozió ochronie poufności

' tozsamości sygnalisty, odstępuje się od żądaniawyjaśnień lub dodatkowych informacji.

4. Przy czynnościach względem osób dysponujących wiedzą w przedmiocie badanego naruszenia,

których dane zostĄ pozyskane w rvłiązku zs zg}oszeniem naruszenia, realizuje się jednócześnie

obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 rozporządzenia Palrlamentu Europejskiego i rady (UE)
20161679 z dlia ż7 kvłietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zwięku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych Óraz uchylenia dyrelaywy
95/46/WE (ogótnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. IJrz. {IE L II9 z 04.05.2016) -
obejmujący treści ujęte w klauzuli, o której mowa w § 15 procedury zgloszeń wewnętrznych.

5. W toku realizacji dzińań następczych, wszystkie osoby je realizające, mają obowiązek
podejmowania czynności, z zachowaniem należrytej staranności, a także obowiązek zapewnienia
ochrony poufności tozsamości sygnalisty.



6, Ekspeń ds. prasowo - informacyjnych / w przypadku nieobecności osoba zastępująca lub inspektor
ds. administracyjno - ekonomicmych l w przypadku nieobecności osoba zastępująca lub osoba o
której mowa w § 8 ust. 5 procedury zgłoszeń wewnętrznych, przekazuje sygnaliście informację
rutrotną na temat planowanych lub podjętych dziŃań następcąlch i powodów takich działań
w maksymalnym terminie nieprzektaczĄącym 3 miesięcy od potwierdzenia ptzyjęcia z$oszenia
wewnętrznego, lub - wprą.padku nieprzekazania potwierdzenia, o którym mowa w § 21 procedury
zg}oszeń wewnętrzrrych - 3 miesięcy od upłynru 7 dni od dnia dokonaniazgłoszenia wewnętrznego,
chyba że zgłaszający nie podał adresu do kontaktu, na który naleĘ przekazać informację nrrotną.
Okolicznośó przekazania informacji zwrotnej w wymienionym terminie, nie jest równozraczna z
o stateczrym zakończeniem działań następcąlch.

7, Zakończenie dziŃańnaĘpcąuch dokumentuje się sprawozdaniem przedkładanym do zatwie rdzpnia
Komendantowi Powiatowemu PolicjLi w Miliczu, zawierającym informacje o:

przebiegu realizowanych cąmności,

rcalizacji c e lów óziŃania następcze go,

rekomendacjach: w zakresie wskazania środków naptawczych (autokoreĘ) możliwych
do wdrożenia w Komendzie Powiatowej Policji w Miliczu lub dyscyplinujących w stosuŃu
do osoby, która dokonńa naruszenia prawa, jak również lub w zakresie dalszego nadania
biegu sprawie m.in. poptzęz wskazanie, że wskutek dzińań następcązch stwierdzono, iz
informacja objęta zgłoszeniem winna być procedowania w trybie postępowania prawnego
toczącego się na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w szczegó|ności
postępowanie karne, cyrłdlne, administracyjne, dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny
finansów publicznych, albo postępowanie toczące się na podstawie regulacji wewnętrznych
wydanych w celu wykonania przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności
an§,rnobbingowych,

wskazaniu czy w toku działń następczych ujawniono okoliczności podlegające
odpowiedzialności karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 częrwca 2024 r.

o ochronie sygnalistów. Przede wszystkich dyspozycje art. 54 - ,,uniemożliwienie lub
utrudnianie dokonania zgloszenia", art. 55 - ,,podejmowanie działń odwetowychu, art. 56 -
,,ujawnienie tożsamości sygnalisty, osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia lub osoby
powiązanej z sygnalisĘ', ań.57 -,,dokonanie zgłoszenia lub ujawnienia publicznego pomimo
wiedzy o braku naruszenia prawa".

Rozdział VIII
zakaz dzialań odwetowvch

§ 25. 1. Jakiekolwiek działania odwetowe wobec .ygnuti.'y, który doko nał zgłoszenia. a takze
ujawnienia publicznego - zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. - są
zakazane.

2. Do kwestii związanej z zakazem działań odwetowych i środków ochrony, odnoszących się
do zgłoszeń związanych z procedurą zgłoszeń wewnętrznych, zastosowanie mają przepisy Rozdziału
2 ustawy z dnia 74 czerwcaż}24 r. o ochronie sygnalistów



Rozdział IX
Zgłoszenia zewnętrzne

§ 26. 1. Zgloszenie moze ,w każdym przypadku nasĘpić również do Rzeczrrika Praw Obywatelskich
lub organu publiczrego, z pominięciem Proceduly, w szczególności gdy: w terminie na przekazanie
informacji zrvrotnej u Pracodawcy nie podjęto dziŃń następczych lub nie przekazano informacji
zwrotnej lub sygnalista ma uzasadnione podstawy sądzić, ze naruszenie prawa może stanowić
bezpośrednie lub ocąrwiste zagrozenie dla interesu publicznego, w szczególności istnieje ryzyko
nieodwracalnej szkody lub dokonanie zgłoszenia wewnętrznego naruzi go na działania odwetowe, lub
w przypadku dokonania zgloszenia wewnętrznego istnieje niewielkię prawdopodobieństwo
skutecznego przeciwdziŃania naruszeni a prawa przez Pracodawcę z uwagi na szczególne okoliczności
sprawy, takie jak możliwość ukrycia lub zniszczenia dowodów lub możliwość istnienia znowy
między Pracodawcą, a sprav/cą naruszenia prawa lub udziału Pracodawcy w naruszeniu prawa.

2. Rzeczrik Praw Obywatelskich omz organ publiczny są odrębnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgjoszeniu zewnętrzrlym. które zostało przyjęte przezte organy.


